MUZEUM Sit POWIETRZNYCH
w DEBLINIE

08-530 Deblin, ul. Lotnikéw Polskich 1
tel. / fax 261 519 450
NIP: 5060105805 REGON: 060738970

Deblin dnia 14.01.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:
Muzeum Sit Powietrznych w Deblinie
Adres: ul. Lotnikéw Polskich 1, 08 — 530 Deblin
Tel. MON 261 519 450
NIP 5060105805
REGON 060738970

E-mail: administracja@muzeumsp.pl

ll. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

W zwigzku z faktem, ze Zamawiajgcy przedmiotu zamoéwienia planuje przeznaczyé na jego
realizacje kwote ponizej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, do
zamowienia nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2018 ., poz. 1986 ze zm.) (art. 4 pkt 8)

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania

przyczyny.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie zaméwien publicznych dla
Muzeum Sit Powietrznych w Deblinie.

Ustuga bedzie polegata w szczegblnosci na:

- Prowadzeniu ,Rejestru wnioskéw powyzej 30 000 euro” oraz ,Rejestru wnioskéw do 30 000
euro”.

- Udziale w pracach komisji przetargowej oraz nadzorze nad prawidtowym przebiegiem
postepowan przetargowych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych.

- Badaniu ofert otrzymanych od Wykonawcéow pod wzgledem formalno-prawnym
i rachunkowym.

- Opracowaniu protokotow postepowan.



- Prowadzeniu korespondencji z Wykonawcami w czasie prowadzenia postepowania
w sytuacjach okreslonych w prawie zamowien publicznych.
- Przekazywaniu do publikacji ogtoszen zgodnie z prawem zamowien publicznych.
- Dokumentowaniu czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa.
- Wykonywaniu dokumentéw okreslonych w prawie zamdwien publicznych, kompletowaniu
i wikasciwym zabezpieczeniu dokumentacji udzielanych zamowien publicznych.
- Przygotowywaniu materiatéw niezbednych Dyrektorowi do podejmowania decyzji
w sprawach zamoéwien publicznych.
- Opiniowaniu wnioskébw o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamdwienh publicznych.
- W przypadku zakupoéw o wartosci od 4 000 euro (wigcznie) przeprowadzeniu rozpoznania
rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow.
- Sporzgdzaniu rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach i przekazaniu ich
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych.

3. Oferent wraz z formularzem cenowym musi przedtozy¢ Zamawiajagcemu kserokopie
dokumentéw potwierdzajagcych doswiadczenie w zakresie Prawa Zamoéwien
Publicznych.

4. Termin realizacji: do 31 grudnia 2019r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy udokumentowanego min. 2 lethiego doswiadczenia

w swiadczeniu ustug w zakresie PZP.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Zaleca sie, zeby Oferent stworzyt oferte na ,Formularzu cenowym” zatgczonym do niniejszego
zapytania.

2. Oferta powinna by¢:

a) posiadac date sporzadzenia,
b) zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP lub Pesel w przypadku

osoby fizycznej.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana e-mailem na adres: administracja@muzeumsp.pl.

2. Termin przestania ofert: do_dnia 21 stycznia 2019 r. do godz. 12.00

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

- najnizsza cena



VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy bedg mogli sie dowiedzie¢ telefonicznie pod nr
tel. 261 519 451.

VIIl. ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy — zat. nr 1

2. Klauzula informacyjna — zat. nr 2



Zal. nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Muzeum Sit Powietrznych w Deblinie na ,Swiadczenie ustug

w zakresie Prawa Zamoéwien Publicznych dla Muzeum Sit Powietrznych w Deblinie”

przedktadam niniejszg oferte.

Po zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamodwienia, oferuje wykonanie zaméwienia za nastepujgca

kwote:
FORMULARZ CENOWY
n Nazwa zadania S G llosé m-cy Razem ((Ler:i(c)))fertowa
: (brutto) za 1 m-c
A B C D E=CxD
1. Ustuga w zakresie PzP 12

£3 Lo X, =30 o1 11 Lo T

1. Oswiadczam, ze posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny

i/lub dysponuje osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia.

2. Oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte

wykonanie Zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia okreslonym

w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.

5. O$wiadczam, iz zapoznatam/em sie z informacjami dotyczgcymi przetwarzania moich danych

osobowych przez Muzeum Sit Powietrznych w Deblinie w zwigzku z prowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego (zat. nr 2 do zapytania ofertowego).

Oswiadczam, ze wypetnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) wobec osd6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatam/em w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

7. Nazwa i adres Wykonawcy:




Zal. nr 2 do zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA wynikajgca z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(RODO), informujemy osoby fizyczne biorgce udziat w postepowaniu, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Sit Powietrznych w Deblinie,
ul. Lotnikéw polskich 1, 08-530 Deblin.

2. W razie pytah zwigzanych z przetwarzaniem danych, zachecamy do kontaktu z powotanym przez
Administratora Inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail: inspektor@muzeumsp.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procedury udzielenia
zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢é nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
30 000 euro, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (niezbedno$¢ podjecia dziatan przed
zawarciem umowy a nastepnie jej wykonania).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty upowaznione na
podstawie przepisdw prawa oraz osoby lub podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie
Administratora.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krocej niz okresy wynikajgce z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa (z zastrzezeniem, iz okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jakie mogg
mie¢ zwigzek, z Pani/Pana osobg lub jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne
dla celowego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami strony przeciwne;j).

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do wziecia udziatu
w postepowaniu a nastepnie w celu realizacji umowy. Odmowa podania danych osobowych
uniemozliwia realizacje celéw wskazanych w pkt. 3.

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego);

— na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia danych osobowych, z zastrzezeniem art. 17
ust. 3.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do



przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pahstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.



