DYREKTOR
MUZEUM Sit. POWIETRZNYCH W DEBLINIE

OGLASZA NABOR

na stanowisko : kierownik na umowe O prace
w wymiarze petnego etatu w oddziale zamiejscowym
Muzeum w Koszalinie

Numer ogtoszenia 04/2015
|. WYMAGANIA NIEZBEDNE :

1. wyksztatcenie wyzsze, magisterskie o kierunku administracja lub ekonomia

2. doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym.

3. wysoka kultura osobista;

4. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;

5. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

. WYMAGANIA DODATKOWE

- znajomos¢ obstugi komputera

- dobra znajomo$¢ pakietu biurowego Office

- Zznajomos¢ przepisow z prawa pracy

- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

lIl. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

- nadzor nad pracg podlegtego personelu

- planowanie i rozliczanie czasu pracy pracownikow

- organizowanie sprawnej pracy oddziatu

- nadzér nad zaopatrzeniem w artykuty niezbedne dla funkcjonowania oddziatu

- nadzor nad sprawami gospodarczymi, inwestycjami, transportem

- organizowanie pracy z firmami wspotpracujgcymi

- przygotowanie projektow dokumentow przedstawianych do akceptacji przetozonym
- utrzymywanie wspotpracy z kierownikami innych komérek

Wymagane dokumenty i osSwiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz staz pracy;

- kopie dokumentoéw potwierdzajgcych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/;



Dokumenty mozna sktadac osobiscie w kancelarii Muzeum Sit Powietrznych
lub przesta¢ na adres:
Muzeum Sit Powietrznych Deblinie ul. Dywizjony 303 12, 08-521 Deblin

do dnia 10.12.2015 .

W obu przypadkach dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,»Propozycja zatrudnienia na stanowisko kierownik nr ogtoszenia Nr 04/2015” .

INFORMACJE DODATKOWE

Dokumenty, ktore wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane.
W przypadku dokumentow sktadanych za posrednictwem poczty, za date ztozenia
przyjmuje sie date stempla pocztowego.

Przestane dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi.
Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng.

W CV nalezy poda¢ aktualny nr telefonu oraz dotgczy¢ nastepujgca klauzule: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w moich dokumentach
aplikacyjnych w zakresie niezbednym w procesie naboru, zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6z.
zm.).



